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COMO ADMINISTRAR EL NUEVO WIKI: EDITAR LA
CONFIGURACION INICIAL

Una vez creado el Wiki una de las primeras tareas que debes realizar es configurar algunos aspectos
iniciales. Desde el boton Administrar Wiki que se encuentra en el menu principal en la parte izquierda de la
ventana puedes gestionar el espacio de tu wiki.

o Pagina Nueva
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2 Administrar wiki

Home

editar navegaciin

Al hacer clic sobre él accedes a una nueva pagina en pantalla que muestra todas las opciones posibles de
configuracion:

Administrar wiki: clarindigital4
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Organizadores = clarindigital4 (creator)
Miembros sin miembros
Creado Mar 19, 2011
Licencia Creative Commons Attribution Share-Alike 3.0 License
Suscripcién Este wiki esta actualmente en nuestro plan Plus . Elevar de categoria aqui
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Aspecto visual Informacién sobre la wiki. Suscripcion MNombre del dominio Administrador de Contenido
Acerca de
Organizadores = clarindigital4 (creator)
Miembros sin miembros
Creado Mar 19, 2011
Licencia Creative Commons Attribution Share-Alike 3.0 License
Suscripcion Este wiki esta actualmente en nuestro plan Plus . Elevar de categoria aqui
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El apartado Acerca de incluye informacién general sobre el sitio, su creador, sus miembros o la fecha de
creacion. Observa la entrada Organizadores: incluye un icono general en tu perfil que puedes sustituir por
una imagen personalizada acudiendo a la entrada Mi cuenta situada en la parte superior de la pantalla y, a
continuacion, cambiar fotografia en el perfil.

Perfil

Fotografia

Cambiar

Perfil Todavia no has creado una pagina con b
sobre ti cuando hagan clic en tu nombre
Ver pagina con tu perfil por defecto.

La entrada Licencia muestra la licencia establecida para tu nuevo wiki. Puedes hacer clic en el enlace
correspondiente para leer las condiciones de utilizacién de la licencia asignada.

La entrada Suscripcion muestra el estado actual de la misma al servicio. Puedes acogerte a otros planes,
obviamente de pago, desde el enlace que se muestra a su derecha.

Contenido

Incluye diversas opciones para gestionar las paginas, archivos, etiquetas, plantillas y la papelera de
reciclaje.

Contenido
B = ) ] @
Paginas Archivos Etiquetas Plantillas Recycle Bin

Dejaremos, de momento, este apartado ya que aun tu wiki no tiene contenido.

Personas
Personas
- — = m
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Miembros Permisos Invitar a personas Creador de usuarios

Una de las caracteristicas mas destacadas del wiki que acabas de crear es el tipo de espacio que
configuras y los permisos de acceso al mismo. Wikispaces proporciona la posibilidad de elegir entre varias
opciones distintas.

Miembros

Desde esta opcion puedes afiadir nuevos miembros al wiki, aprobar las peticiones de usuarios que desean
participar en él o gestionar el listado de miembros del wiki.
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Miembros

Quitar || Make Organizer || Demote to Member

(] Nombre « Miembro desde Tipo
(] = clarindigital4 Today 12:49 pm Organizador and Creator
1-10f1

Solicitudes de afiliacién pendientes

O Nombre Fecha Comentario Estado

No hay peticiones de afiliacion pendientes.

Invitar a un nuevo miembro
Nombre de usuario o correo electrénico | Invitar

Permisos

Te permite modificar los permisos asignados al wiki. Recuerda que puedes configurarlo como Publico,
Protegido, Privado e incluso definir permisos personalizados para distintas paginas (opcion de pago).

Permisos del Wiki

() Pablice Todes, incluyende visitantes anonimes, pueden ver y editar paginas.
Permitir mensajes de no miembros.

@ Protegido Todes pueden ver las paginas, pero solo los miembres del wiki pueden editarlas.
[ Permitir mensajes de no miembros.

(O Privado Solo los miembros de este wiki pueden ver y editar paginas.

Y Personalizar Definir permisos personalizados

Part of our Super plan, upgrade today starting at $20 per month! ¥

Actualizar

Invitar a personas

Te permite invitar a un usuario o varios a participar en el wiki (en el caso de que no sea publico). Sdlo tienes
que escribir su direccion de correo electrénico (o su nombre de usuario si ya esta dado de alta en
Wikispaces). Puedes personalizar el mensaje del cuerpo del correo en el apartado Your message.

Herramienta Creador de usuarios

Te permite afiadir usuarios a tu wiki. El proceso esta completamente automatizado. Por ejemplo, puedes
subir al servicio un archivo csv o xIs con el listado de posibles usuarios a incluir.
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Ajustes

El apartado mas sefialado de estas opciones de configuracion es la opcién Aspecto visual ya que te
permitira personalizar la estética del wiki y configurar asi su aspecto: seleccionar diferentes plantillas, editar
los colores de la plantilla seleccionada como el color de fondo, del texto o de los enlaces, modificar el estilo
de la pagina o anadir tu propio logo personalizado. Asi tu wiki se diferenciara del aspecto que muestra por
defecto.

Ajustes

g. = @ @ []

Aspectd visual Informacion sobre la wiki. Suscripcion MNombre del dominio Administrador de Contenido

Al hacer clic sobre dicho botdn, accedes a una nueva pagina con varias posibilidades:

Temas y colores

Puedes elegir una plantilla de entre varias posibles y modificar los colores predeterminados de la misma. De
esta manera modificas la estructura general de la pagina. Sélo tienes que hacer clic sobre la plantilla y color
elegidos y pulsar en el botén Apply, para aplicar los cambios y que asi el wiki adopte el nuevo aspecto.

Puedes también ver el aspecto del wiki con la plantilla y color asignados sencillamente haciendo clic en el
botén Previsualizar. Ademas la miniatura de la parte inferior de la pagina te permite previsualizar también
directamente su aspecto:

Administral

ratami

[
¥ Notebook o

gm-—:zl =
-t

=i A clean theme, with straight lines and an elegant swoosh at the top right. Fluid
= width, left sidebar.

ST U Previsualizar || Preview and Customize || Apply

Notebook
A playful theme resembling a spiral bound notebook on a wood desk. Fluid
El botén Preview and Customize posibilita wiath, right sidebar.
controlar aun mas el disefio seleccionando Header <71l
colores de entre una diversa paleta de Header Text [eFreeer
colores: puedes asi elegir el color de fondo Nombre del wiki
de la cabecera, del texto de la cabecera, del U e
texto con el nombre del wiki o de los
enlaces, respectivamente. Use Pre-Made Colors

&

Previsualizar || Apply | Cancelar
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Incluso si te sientes muy artista puedes disefiar tu propia plantilla tomando como base una de las
preestablecidas y disefiarla segun tus preferencias. Necesitas tener conocimientos de lenguaje HTML y
hojas de estilo CSS.

Make a New Theme

Name | |

Start From [an empty theme -

Editar

Hoja de estilo del wiki

Puedes personalizar el disefio del wiki editando la hoja de estilo CSS sobre la que se asienta. Loégicamente,
necesitas conocer la edicion de estilos CSS.

/* Editors Include Styles #/

.wiki ul.includeEditorsLarge { list-style: none; display: inline; padding: 0; }
.wiki ul.includeEditorsSmall { list-style: none:; display: inline: padding: 0: }
.wiki ul.includeEditorsLarge 1i { display: inline: padding: 2px; }

.wikl ul.includeEditorsSmall 11 { display: bleck; padding: 2px; }

Guardar | Guardar y Continuar Editando || Previsualizar | Reestablecer al Estado Predeterminado | Cancelar

Puedes ir comprobando los cambios realizados si pulsas el boton Previsualizar, salvar los cambios
definitivamente mediante el botén Guardar o en caso de que no estés de acuerdo con los cambios
realizados, volver al disefio original mediante Reestablecer al Estado Predeterminado.

En Internet dispones de numerosos tutoriales especificamente disefiados para el aprendizaje de la creacion
y edicién de hojas de estilo. Visita por ejemplo:

http://es.html.net/tutorials/css/

http://www.desarrolloweb.com/manuales/manual-css-hojas-de-estilo.html
http://www.cssya.com.ar/

Logo
Puedes disefiar un logo para tu wiki y colocarlo en todas las paginas en la esquina superior izquierda. Para
ello primero crea la imagen y guardala en tu ordenador con un tamafio no superior a 150 x 150 pixeles y en

formato GIF, JPEG o PNG (utiliza Gimp por ejemplo). Después utiliza el botdon Examinar para localizarlo y
pulsa por ultimo el botéon Guardar.
Logo
In most themes, your logo is shown in the top left comer. You may upload
PNG format. Click '‘Browse' below to locate the image on your computer the

click 'Save'. Note that your logo will be displayed at its native resolution. In
logos may push the page contents off the screen.

New Image File

Reestablecer al Estado Predeterminado Guardar

Informacién sobre la Wiki

En este apartado puedes cambiar el nombre que en su momento seleccionaste para tu wiki, incluso
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introducir cambios en la direccion URL o escribir un texto descriptivo mediante el contenido que desees en
el apartado Description, texto que aparecera publicado en el listado definitivo de todos los wikis hechos con
esta herramienta.

Wiki Information

Name [garindigital4

Domain Name (URL) http://clarindigital4.wikis paces.com
Change Domain Name

Description

En la parte inferior de la pagina puedes ver el apartado Licencia (¢ te acuerdas de la licencia asignada en la
seccion Acerca de?. Aqui puedes sustituirla por otra).

Licencia

@ Creative Commons Attribution Share-Alike 3.0
View Licensa

Attribution You let others copy, distribute, display, and perform your copyrighted work but only if they give you credit.
(Required for Creative Commaons licenses)
¥ Share-Alike You allow others to distribute derivative works only under a license identical to the license that governs your
work.

No-Derivative-Works You let others copy. distribute, display, and perform only verbatim copies of your work, not derivative works
based upon it.

] Non-Commercial You let others copy, distribute, display. and perform your work, but for noncommercial purposes only.

Observa cémo puedes acogerte a distintas licencias, incluso optar por un wiki sin licencia, con lo que no
limitas nada a nadie. O también puedes optar por la conocida licencia GNU.

Para salvar los cambios realizados haz clic en el boton Guardar.

Herramientas

Diversas herramientas proporcionadas por Wikispaces te permitira estar al tanto de las ultimas novedades,
conocer las estadisticas del wiki, estar informado del espacio disponible, etc.

El botén Eliminar Wiki te permite borrarlo definitivamente.

Herramientas
O = g @ pE
Notificaciones Estadisticas del wiki Uso del Espacio Insignias Carpetas Web (WebDAW)
= -
Importar entrada de blog Exportaciones Eliminar Wiki
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